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I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kauno IX forto muziejaus (toliau — Muziejus) Infrastruktiiros prieZiiiros skyriaus (toliau —

Skyrius) vedéjo pareigybé yra priskiriama struktiiriniy padaliniy vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — Infrastruktiiros priezitiros skyriaus ved¢jas tiesiogiai pavaldus
Muziejaus direktoriui.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. turéti technologijos moksly studijy srities iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstaj; kolegin; iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirt] valdymo ir infrastruktiiros prieziiiros
srityje;

4.3. moketi vieng 1§ ES oficialiy darbiniy kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne Zemesniu
negu A2 lygiu;

4.4, turéti darby saugos ir sveikatos bei priesgaisrinés saugos kursy baigimo pazymeéjimus;

4.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles;

4.6. gebéti savarankiskai atlikti sudétingas uzduotis bei funkcijas, susijusias su planavimu,
organizavimu, koordinavimu, jvertinimu bei kontrole;

4.7. valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagristas
iSvadas, savarankiskai planuoti ir organizuoti darba;

4.8. dirbti MS Windows operacine sistema, Microsoft Office programy paketu ir interneto
narSyklémis Microsoft Edge, Google Chrome, Moozila Firefox;

4.9. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés

nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojancius vie$aj] administravimg, darbo santykiy
reguliavimg, biudzetiniy istaigy veikla, turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo,
vieSuosius pirkimus, pastaty techning prieziiirg, prieSgaisring saugg, Silumos ir elektros iikio
priezilira;

4.10. vykdant darbines pareigas vadovautis Muziejaus nuostatais, Muziejaus vidaus darbo
tvarkos taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, Skyriaus nuostatais, darbo sutartimi
ir §iuo apraSymu.

III. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



5.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg, asmeniskai atsako uz
Siam skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

5.2. sudaro Skyriaus darbuotojy darbo grafikus ir informuoja darbuotojus;

5.3. teikia paraiskas dé¢l prekiy, darby ir paslaugy pirkimy organizavimo, ruoSia prekiy,
paslaugy ir darby, susijusiy su Skyriaus veiklos uzduoc¢iy vykdymu, technines specifikacijas;

5.4. vadovaujantis jstatymais bei statybos techniniy reglamenty nuostatomis, organizuoja
tinkamg Muziejaus pastaty techning prieziiirg, stebi Muziejaus pastaty eksploatavimo
pokyc¢ius, rengia ir teikia ataskaitas apie Muziejaus pastaty eksploatavimg ir jy techning
priezilra, apie pastebétus defektus nedelsiant informuoja Muziejaus direktoriy;

5.5. organizuoja Kauno IX forto memorialinio komplekso teritorijos priezitira:

5.5.1. zolés pjovima;

5.5.2. augaly priezitra;

5.5.3.sniego valyma;

5.5.4. pésCiyjy taky ir automobiliy aiksteliy valyma ir pan.;

5.6. tvarko Muziejaus pastaty elektros tkio techning dokumentacija, organizuoja elektros
jrenginiy ir sistemy technine prieziiira, matavimus, uztikrina patikimg elektros jrenginiy ir
sistemy veikimg pagal elektros jrenginiy eksploatavimo saugos taisykliy reikalavimus,
organizuoja gedimy Salinimg, tvarko elektros energijos sunaudojimo apskaitg ir pateikia
atitinkamoms jstaigomis ataskaitinius dokumentus;

5.7. organizuoja visapusiSska Muziejaus Sildymo sistemos prieziiirg, uztikrina, kad Muziejuje
laiku ir tinkamai bty tiekiama Siluma bei karStas vanduo, patalpose bity tinkama
temperatiira, vykdo Siluminés energijos sunaudojimo apskaita ir pateikia atitinkamoms
istaigomis ataskaitinius dokumentus;

5.8. koordinuoja Skyriaus saugos ir atitikties specialisto veikla darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés bei civilinés saugos srityse;

5.9. atsako uz bendrg prieSgaisrinés saugos organizavimg ir reikalavimy laikymosi priezitirg
Muziejuje, prireikus teikia siilymus Muziejaus direktoriui dél prieSgaisrinés saugos buklés
gerinimo ir reikalingy priemoniy jsigijimo;

5.10. organizuoja ir vykdo tinkamg Muziejaus inzinerinés, komunikacinés, santechninés,
kondicionavimo, Sildymo, védinimo ir kitokiy sistemy techning prieziiirg ir tinkamg jy
eksploatavimg, pagal kompetencija imasi priemoniy Salinti priezastis, galinias sukelti
traumas, avarijas, apie pastebétus trikumus, nesklandumus ar gedimus informuoja
Muziejaus direktoriy, teikia sitlymus dél jy pasalinimo bei uztikrina jy Salinima;

5.11. vykdo Muziejy aptarnaujanciy asmeny ar jmoniy (pagal sudarytas aptarnavimo sutartis)
veiklos kontrole;

5.12.organizuoja Muziejaus darbuotojy darbo vietas ir aplinka, uztikrina darbuotojy apriipinimg
darbui butinomis materialinémis vertybémis bei kontroliuoja saugiy ir sveikatai
nekenksmingy darbo bei higienos saglygy sudaryma;

5.13. uztikrina:

5.13.1. kad bendro naudojimo patalpose biity biitiniausios sanitarinés — higieninés priemon¢s
tam, kad darbuotojams bty uztikrintos tinkamos darbo ir higienos salygos;

5.13.2. priskirty materialiniy vertybiy tinkama prieZiiirg bei apsauga;

5.13.3. kad Muziejuje buty kuo efektyviau naudojami visi energetiniai bei materialiniai
iStekliai, veda jy apskaita, kontroliuoja naudojima;

5.13.4. darbuotojy ir/arba kroviniy vezimag | paskirties vietas tarnybiniu transportu,
tarnybinio transporto apskaita, techning apziiira, tinkamg naudojima;

5.14. teisés akty nustatyta tvarka uztikrina tinkamg Lietuvos valstybés véliavos iskélimg bei
nuleidima;

5.15. vadovaudamasis Muziejaus dokumentacijos planu, paruoSia ir perduoda Muziejaus
archyvui Skyriaus dokumentus;



5.16. teikia siilymus Muziejaus direktoriui dél Muziejaus materialiniy-techniniy poreikiy, darbo
organizavimo, turto valdymo, naudojimo, apsaugos ir kitais Sios pareigybés kompetencijai
priskirtais klausimais;

5.17. rengia Skyriaus nuostatus ir Skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymus, jsakymy ir kity
vidaus dokumenty projektus, susijusius su Skyriaus veikla;

5.18. pagal kompetencija rengia dokumentus, susijusius su Skyriaus veikla;

5.19. dalyvauja komisijy darbe, teikia reikalingg informacijg bei pasitlymus;

5.20. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Muziejaus direktoriaus pavedimus, susijusius su
darbine veikla.
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